函询通知书
校纪函询〔20XX年〕XX号

XXX同志：

近日，我办收到反映你XXX等问题的举报。根据《哈尔滨工业大学关于对领导人员进行提醒、函询和诫勉的实施办法》的有关规定，经研究，决定对你进行组织函询，请结合函询要点就反映问题作出实事求是、认真负责的回复说明，并在说明材料每页的右下角手写签名与日期，于XX月XX日前（15个工作日内）将书面材料报送纪检监察办公室。如遇特殊情况不能按期回复的，请及时说明理由。

如说明不实，将承担相应的党纪、政纪责任。
附件：函询要点（举报问题摘要）

哈尔滨工业大学（威海）纪检监察办公室

年  月  日
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